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Открытость и прозрачность информации обеспечиваются, в частности, 
путем размещения полной и достоверной информации в единой 
информационной системе в сфере закупок; 

- эффективность и результативность - заключение государственных 
контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение 
заданных результатов обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

- ответственность за результативность - ответственность контрактного 
управляющего за достижение заказчиком заданных результатов обеспечения 
государственных и муниципальных нужд и соблюдения требований, 
установленных законодательством Российской Федерации о контрактной 
системе и нормативно-правовыми актами в сфере закупок. 

 
II. Порядок назначения контрактного управляющего 

 
2.1. Конкретное должностное лицо, назначаемое контрактным 

управляющим, определяется и утверждается приказом руководителя 
образовательного учреждения. 

2.2. Контрактный управляющий должен иметь высшее образование или 
дополнительное профессиональное образование в сфере закупок (до 1 января 
2016 года работником контрактной службы может быть лицо, имеющее 
профессиональное образование или дополнительное профессиональное 
образование в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение 
работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд). 

2.3. Контрактным управляющим не могут быть физические лица, лично 
заинтересованные в результатах процедур определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей), а также должностные лица органов, 
уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок. 

2.4. В случае выявления в качестве контрактного управляющего 
указанных лиц заказчик обязан незамедлительно освободить его от работы в 
качестве контрактного управляющего и назначить иное лицо, 
соответствующее требованиям Закона о контрактной системе и настоящего 
Положения. 

 
III. Функции и полномочия контрактного управляющего 

 
Контрактный управляющий осуществляет следующие функции и 

полномочия: 
 1) при планировании закупок с 1 апреля 2015 г: 

а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для 
внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план 
закупок и внесенные в него изменения; 

б) размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», а также опубликовывает в любых 
печатных изданиях в соответствии с частью 10 статьи 17 Федерального 
закона; 
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в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании 
плана закупок; 

г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для 
внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-
график и внесенные в него изменения; 

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика; 
е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, 

цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) при формировании плана-графика закупок; 

 
2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 

а) с 01 апреля 2015 года совместно с уполномоченным органом выбирает 
способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

б) обеспечивает направление необходимых документов для заключения 
контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по 
результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в 
установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, 
определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона; 

в) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность 
или нецелесообразность использования иных способов определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные 
существенные условия контракта в случае осуществления закупки у 
единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения 
контракта; 

г) обеспечивает заключение контрактов; 
е) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, 
уклонившихся от заключения контрактов; 

 
3) при исполнении, изменении, расторжении контракта: 

а) совместно с ответственным лицом муниципального образования 
Красногвардейский район  контролирует своевременность и полноту объема 
поставки товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а 
также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания 
услуги; 

б) контролирует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 
контракта; 

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 
изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том 
числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об 
уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения 
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе 
гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных 
случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком 
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(подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, 
совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) условий контракта; 

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной 
работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации в 
случаях, предусмотренных Федеральным законом; 

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии 
не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, 
выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа 
исполнения контракта; 

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа 
исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы 
или оказанной услуги; 

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в 
эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской 
Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для 
размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об 
исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных 
сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с 
указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о 
санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или 
его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его 
исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении 
контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну; 

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, 
исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в 
связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта; 

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об 
объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально 
ориентированных некоммерческих организаций. 
 

Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, 
предусмотренные Федеральным законом, в том числе: 
 

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками 
(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 
определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках 
товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, 
работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости 
осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-
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графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки в 
случаях, предусмотренных Федеральным законом; 

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым 
Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным 
ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение 
функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе; 

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) 
Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для 
осуществления претензионной работы; 

5) осуществляет проверку  банковских гарантий  , поступивших в качестве 
обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям 
Федерального закона; 

6) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской 
гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием 
причин, послуживших основанием для отказа; 

7) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской 
гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом; 

8) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов. 
 

В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 11, 12 
настоящего Положения, контрактный управляющий обязан соблюдать 
обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том 
числе: 
 

1) не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в ходе 
проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 
кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления 
победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме 
случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, 
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, 
в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные 
организации; 

Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, 
предусмотренные Федеральным законом. 

 
IV. Ответственность контрактного управляющего 

 
4.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный 

контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в 
соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право 
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обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Законом о 
контрактной системе, в контрольный орган в сфере закупок действия 
(бездействие) контрактного управляющего, если такие действия 
(бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки. 

4.2. За нарушение законодательства Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок контрактный управляющий несет 
ответственность в соответствии с законодательством. 
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Приложение №2 к приказу 
МБОУ «Александровская  школа» 

                                                                                от__________20___ №____ 
 

СОГЛАСОВАНО 
Председатель ПК МБОУ 
«Александровская школа»  
__________  В.И. Трубачёв 
(подпись)       
Дата согласования 

  УТВЕРЖДАЮ 
Директор МБОУ 
«Александровская школа»  
________      
(подпись)       И.Е. Супрун 
«____»_____________ 

 
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

контрактного управляющего  
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  

«Александровская школа» Красногвардейского района Республики Крым 
 

1. Общие положения 
1.1. Контрактный управляющий является должностным лицом, 

ответственным за осуществление закупки или нескольких закупок, включая 
исполнение каждого контракта. 

1.2. Контрактный управляющий непосредственно подчиняется 
директору МБОУ «Александровская школа», взаимодействует со 
специалистами управления образования Администрации Красногвардейского 
района, структурных подразделений Администрации Красногвардейского 
района и учреждений пгт.Красногвардейское  в пределах компетенции 
замещаемой должности.  

1.3. Назначение на должность и освобождение от должности 
контрактного управляющего осуществляются приказом директора 
учреждения.  

В случае временного отсутствия работника, назначенного на должность 
контрактного управляющего, или возникновения у него личной 
заинтересованности в соответствии п. 4.2 настоящей должностной 
инструкции, его замещает директор МБОУ «Александровская школа». 

 
2. Должностные обязанности, права и ответственность 

2.1. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется: 
 Конституцией Российской Федерации; 
 Гражданским кодексом Российской Федерации; 
 Бюджетным кодексом Российской Федерации; 
 Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 
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 иными нормативными правовыми актами; 
 настоящей должностной инструкцией. 

2.2. Контрактный управляющий осуществляет иные права и исполняет 
обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 
распорядительными документами Заказчика. 

2.3. Контрактный управляющий является должностным лицом, 
ответственным за осуществление закупки или нескольких закупок, включая 
исполнение каждого контракта; 

2.4. В функции и полномочия контрактного управляющего входят: 
-разработка плана закупок, внесение в него изменений, размещение в единой 
информационной системе;  
-разработка плана-графика, внесение в него изменений, размещение в единой 
информационной системе; 
-подготовка и размещение в единой информационной системе извещений, 
документации о закупках, проектов контрактов;  
-обеспечение осуществления закупок, в том числе заключение контрактов;  
-обеспечение исполнения каждого контракта; 
-участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов закупки, 
осуществление подготовки материалов для претензионной работы;  
-организация в случае необходимости на стадии планирования закупок 
консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в 
таких консультациях для определения состояния конкурентной среды на 
соответствующих рынках товаров, работ, услуг; 
-подготовка и направление приглашений принять участие в определении 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.  

2.5. Контрактный управляющий за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к 
дисциплинарной, гражданско-правовой, административной, уголовной 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
3. Перечень вопросов, находящихся в компетенции контрактного 

управляющего 
3.1. При исполнении обязанностей контрактный управляющий вправе 

самостоятельно принимать решения по вопросам: 
-разработки плана закупок и плана-графика, размещения плана закупок и 
плана-графика в единой информационной системе; 
-контроля работы приемочной комиссии; 

3.2. Контрактный управляющий в соответствии со своей компетенцией 
участвует в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

технических заданий; 
проектов контрактов 
извещения о проведении закупки; 
проектной документации; 
планов закупок на этапе их формирования; 
планов-графиков на этапе их формирования; 
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иных актов ненормативного (организационно-распорядительного) 
характера по вопросам, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд. 

3.3. В соответствии со своими должностными обязанностями 
контрактный управляющий принимает решения в сроки, установленные 
законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также распорядительными документами Заказчика. 

 
4. Порядок служебного взаимодействия 

 
4.1. Взаимодействие контрактного управляющего c работниками 

бюджетного учреждения, а также с другими гражданами и организациями 
строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов 
поведения в соответствии с регламентом бюджетного учреждения и иными 
распорядительными документами  Заказчика. 

Проведение переговоров контрактным управляющим с участником 
закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика 
(подрядчика, исполнителя), окончательных предложений, в том числе в 
отношении заявки, окончательного предложения, поданных таким 
участником, не допускается до выявления победителя указанного 
определения, за исключением случаев, Законом № 44-ФЗ "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд". 

При проведении электронного аукциона проведение переговоров 
контрактного управляющего с оператором электронной площадки не 
допускается в случае, если в результате этих переговоров создаются 
преимущественные условия для участия в электронном аукционе и (или) 
условия для разглашения конфиденциальной информации. 

4.2. В случае если контрактный управляющий состоит с 
выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом 
хозяйственного общества (директором, генеральным директором, 
управляющим, президентом и др.), членами коллегиального исполнительного 
органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным 
директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами 
управления юридических лиц участников закупки, а также с физическим 
лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального 
предпринимателя, с которым заключен контракт, в браке либо являются 
близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и 
нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), 
полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) 
братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными, и, вследствие 
этого, у контрактного управляющего возникает личная заинтересованность в 
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заключении и исполнении соответствующего контракта, контрактному 
управляющему следует сообщить об этом Заказчику.   

 
5. Квалификационные требования  

 
Для замещения должности контрактного управляющего 

устанавливаются следующие требования:   
а) наличие высшего профессионального образования; 
б) наличие высшего образования или дополнительного профессионального 
образование в сфере закупок; 
в) наличие профессиональных знаний, включая знание Конституции 
Российской Федерации, федеральных конституционных законов, 
федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и 
постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных 
правовых актов и служебных документов, регулирующих законодательство 
Российской Федерации и иные нормативные правовые акты о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд, основ управления и организации 
труда и делопроизводства, норм делового общения, форм и методов работы с 
применением автоматизированных средств управления, служебного 
распорядка Заказчика, порядка работы со служебной и секретной 
информацией, правил охраны труда и противопожарной безопасности, а 
также знание специфики объектов закупок Заказчика; 
д) наличие профессиональных навыков, необходимых для осуществления 
закупки или нескольких закупок, включая исполнение контрактов, 
обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного 
планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности 
в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, пользования 
современной оргтехникой и программными продуктами. 

 
6. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 
 
Эффективность и результативность профессиональной служебной 

деятельности контрактного управляющего оценивается по следующим 
показателям: 

1) общие: 
 выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности 
сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, 
соблюдению служебной дисциплины; 
 своевременности и оперативности выполнения поручений; 
 качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с 
установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, 
юридически грамотному составлению документа, отсутствию 
стилистических и грамматических ошибок); 
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 профессиональной компетентности (знанию законодательных, 
нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, 
умению работать с документами); 
 способности четко организовывать и планировать выполнение порученных 
заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять 
приоритеты; 
 творческому подходу к решению поставленных задач, активности и 
инициативе в освоении новых компьютерных и информационных 
технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и 
требованиям; 
 осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых 
решений. 

2) основные: 
 отсутствие обоснованных жалоб по результатам процедур планирования; 
 отсутствие обоснованных жалоб по нарушению сроков размещения 
документации в единой информационной системе; 
 заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее 
эффективное достижение заданных результатов обеспечения 
государственных и муниципальных нужд. 
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